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Ø 一、危化品平台介绍
Ø 二、登录工作平台方式及平台初始化
Ø 三、危化品管理四大阶段及流程

（1）危化品采购
（2）危化品贮存
（3）危化品使用
（4）危化品处置

Ø 四、平台操作步骤及注意事项
Ø 五、资产处置及资产调拨
Ø 六、现场操作交流、答疑
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危化品
管理

采购申请

审核、审批

危化品入库

库存

报废

报废审核

领用申请

领用发放

危废物存量库

处置填报

处置审核 领用退回



危化品
治理

周排查

月排查

创建安全检查任务

反馈安全检查情况

问题隐患整改建议

问题隐患整改结果



从 采 购 申 请 、 部 门 审 核 到 校
领 导 审 批 ， 生 成 采 购 计 划 。

依 据 采 购 计 划 的 品 名 、 数 量 录 入
危 化 品 ， 经 部 门 审 核 进 入 存 量 库 。

危 化 品 采 购

危 化 品 贮 存

废 弃 物 处 置

危 化 品 使 用

全生命周
期管理

废 弃 物 登 记 ， 处 置 申 请 、 部
门 审 核 ， 上 传 处 置 材 料 。

使 用 人 领 用 申 请 、 教 学 部 门 审 批 、
保 管 人 发 放 ； 实 验 完 成 后 确 认 退
回 入 库 。

系统汇总业务过程数据，生成危化品管理账本。



危废物贮存和
处置数量

危化品采购、使
用、库存数量

危化品超量和
超期贮存

排查与检查形成
的问题和隐患清
单，及整改情况

危 化 品 超 量 危 废 物 超 量 危 化 品 超 期 问 题 和 隐 患





角色名称 岗位说明 岗位建议人员

管理员 对本单位用户账号、单位信息进行维护。 总务或信息中心负责人

危化品保管人 危化品采购申请，入库，配发，退库，报废以及危废
物处置申请等 危化品分管主任或化学实验员

危化品领用人 危化品领用和退库填报 化学教师

危化品领用审核人 审核危化品领用信息 学科组长或教务处

危化品采购审批人 审批危化品采购明细 校长或分管校长

危化品审核人 采购审核、入库审核、退回审核、盘点审核、报废审
核、处置审核 安全处或总务处

危化品安全排查人 学校以周或月为单位，填报排查结果。 危化品分管主任或化学实验员



平台初始化（学校超管）

单位信息完善

用户及部门设置

地点信息完善







采购填报 采购审核 采购审批

采购计划



采购计划

危化品入库 入库审核

危化品库

危化品报废 报废审核



危化品库

危化品发放
危化品领用

领用退回



危废物库

处置申请 处置审核

上传处置材料



四、平台操作步骤及注意事项



系统智能检测采购前需报公安审批的危化品！

填报所需危化品，经部门审核、领导审批后到指定供应商采购。



严格按照采购计划的数量进行入库，系统强制必填字段。



系统智能检测采购后需到公安报备的危化品！



危化品存量信息查询



危化品领用退回管理



危化品报废管理



选择所需危化品，填写数量、用途（实验名称）、使用时间、同领用人等。





保管员根据申请数量进行发放

系统根据库存危化品的有效期智能配货！







分管领导将处置申请进行审核



填写处置时间，过程材料等信息（如：合同、现场照片等）









学校以周为单位，填报排查结果。

手机端一键申报！



学校以月为单位，填报排查结果，有指定时间限制。

手机端一键申报！



根据整改建议，学校进行整改。

超整改期，系统智能预警！



角色名称 岗位说明 岗位建议人员

管理员 对本单位用户账号、单位信息、资产处置操作人进行
维护。 总务或信息中心负责人

申报人 负责对本单位资产处置的申报及申报信息修改等操作 总务或信息中心工作人员

资产管理员 负责对本单位资产信息的录入及资产调拨等内容 总务或信息中心工作人员

统计查询员 可查询本单位资产处理、资产调拨、资产明细等内容 总务或信息中心负责人

五、资产处置及资产调拨



五、资产处置及资产调拨



（1）创建项目



（2）填写信息并转交教信中心



（3）教信中心初审通过后打印资产处置现场核验表线下签字



（4）申报信息填写



（4）申报信息填写并等待教信中心及财务处审批



（1）资产接收



（2）资产接收



（3）打印资产调拨单签字盖章



现场操作交流、答疑


